
Créer un dossier dans une armoire

Pour créer un dossier dans une armoire :

Cliquez sur Créer un dossier
Sélectionnez le type de dossier dans la liste
Renseignez les métadonnées si besoin.

Information

Si le bouton Créer un dossier est inactif, cela signifie qu’aucun dossier
n’est paramétré dans le plan de classement ou que vous ne disposez pas des
habilitations nécessaires.

Une fois le dossier créé, vous pouvez ajouter des fichiers dans ce dossier.
(Voir Ajouter un document)

https://docs.efalia.com/docs/utiliser-mg-docs/importer/creer-un-dossier-dans-une-armoire/
https://docs.efalia.com/multigest/docs/utiliser-mg-docs/importer/ajouter-des-documents/

