Découpe depuis un dossier

Selon la méme logique que la fonctionnalité de découpe en bannette, les
utilisateur.rice.s peuvent découper un document PDF directement dans un
dossier.

A partir d’un dossier, il suffit

1. Cliquer sur “Importer depuis la bannette”

2. Passer en mode “Découpe PDF” en cliquant sur le bouton en haut a droite
de 1’écran d’import.

. Sélectionner le document PDF a découper. Cliquer sur “Confirmer”

4. Dans l’écran “Lots de découpe”, les utilisateur.rice.s peuvent
constituer des lots de pages en sélectionnant une ou plusieurs pages
puis en cliquant sur “Créer un lot”

. Une fois tous les lots constitués, cliquer sur “Extraire et classer
6. Sélectionner le gabarit de destination. A noter que seul le plan de
classement du dossier source est proposé. Une fois le gabarit de
destination sélectionné, il suffit de renseigner les valeurs des

métadonnées relatives a ce document.

7. Cliquer sur “Classer” pour finaliser la découpe.

w

n

(O]

A noter que si le document source n’a pas été découpé en entier, le document
avec les pages résiduelles reste en bannette.


https://docs.efalia.com/docs/utiliser-mg-docs/decouper-un-document-pdf/decoupe-depuis-un-dossier/

