Les courriers entrants

Les courriers sont disponibles dans la partie « Mes dossiers ».
La diffusion

Apres avoir sélectionné le courrier, utiliser la fonctionnalité « Diffuser »
en bas du courrier

Bienvenue sur
6lzen  ZenExpress

4= pracédent 4 Retourd la liste Suivant P

2020-00000871 : Extension cour couverte du college Henri Durez d'Estaires Courrier Président

Nature Courrier Président @

Objet Exte

Canal de transmission  Courrier
Expéditeur
Référence interne
Propriétaire

Daté du

Enregistré le

Statut de dossier D - Amente de réponse

¢ COMMENTER

Un pop-up s’ouvre, remplir les champs suivants

m Service : Sélectionner le service destinataire a partir de la fleche grise
au bout du champ

m Tache a attribuer (optionnel) : Sélectionner la tache a partir de la fleche
grise au bout du champ

m Ajouter un commentaire (optionnel) : Saisir un commentaire

Et « Enregistrer » votre saisie.

Les diffusions peuvent étre visualisés au niveau des Entités concernées sur
la fiche.

ENTITES CONCERNEES (8) N
| EXPEDITEUR EXTERNE MASQUER A,
: £ Collége Henri DUREZ O 30/11/2020 09:08:58

! DESTINATAIRE(S) INTERNE(S) AFFICHER 4

Les commentaires

Aprés avoir sélectionné le courrier, utiliser la fonctionnalité « Commenter »
en bas du courrier


https://docs.efalia.com/docs/utilisation-zenexpress/les-courriers-entrants/

Nature Demande usager
Objet Reénovation batiment A

Canal de transmission Courrier

Expéditeur DUPOND Jea
Référence interne A-2021-2-00113
Propriétaire
Daté du

Enregistré le

Statut de dossier

Echéance globale 27/02/2021
| ENTITES CONCERNEES (2) v
| CONTENUS (1) v

¢O COMMENTER 2% DIFFUSER

Saisir le commentaire et « Enregistrer » votre saisie.
Les commentaires sont visibles au niveau Contenus

CONTENUS (2) *
Commentaire Urgent
Piece jointe non Won

£ COMMENTER B DIFFUSER



