Options générales

L’accés aux options générales s’'effectue dans le menu « Options générales »
accessible depuis le Menu Administration.


https://docs.efalia.com/docs/configurer-mg-9/options-generales/

N

Utilisateurs & groupes
Armoires de Multigest
Bannettes de Multigest
MG Workflow

Gestion de I'Archivage

Statistiques
Statistiques des bannettes
Taches planifiées

Gestion des modeles

Supervision

X BY[EOFY L3 Cap

Options générales



Onglet Général

| I Geshon des répertoires Mnchles combérentains Miesragerie A propins

Options générales

Répertoire dinstallation @ | DA\GEDWAPPLISWMULTIGEST
Adresse réseau ou DNS du serveur @ | localhost Port: |B082

Durée des sessions {en minj: | 1440

Options de sécurité

| L Activer les paramétres de contrdle CMIL sur les armaoires

QOptions de connexion a Active Directory

Hom du domaine (si domaine unique) :

R Enregistrar

e Options Générales:

Les options générales permettent de définir le répertoire d’installation de
1’application Multigest.

Cet onglet permet également de définir une durée de session utilisateur.
Apres ce temps, 1l’utilisateur est déconnecté s’il est resté inactif sur
Multigest.

I1 est nécessaire de remplir l’'adresse réseau ou DNS du serveur. En ce qui
concerne les options de sécurité, il est possible d’activer le controle CNIL
sur les armoires.

e Controle CNIL

Activation de l’option de paramétrage des criteres de saisie obligatoire sur
la fenétre de recherche par index. Permet d’étre compatible avec les demandes
légales de limitation de certaines recherches.

e Nom du domaine

Le domaine doit étre renseigné si 1’import des comptes de 1’Active Directory
(AD) est envisagé dans l’application Multigest.

Onglet Gestion des répertoires

Cette interface permet de gérer les différents répertoires qu’utilise
Multigest pour son fonctionnement. A la suite de 1’installation, ces
renseignements sont remplis automatiquement.



Gencral Gestion des réparto Modules complémentaines

Messagarie

Répertoires de travail

Répertoire temporaire :

Répertoire de stockage des bannettes:
Répertoire de corbeille des bannettes:
Repertoire temparaire de publication :
Répertoire des exports (standard et portable) :
Répertoire de stockage des mails :

Répertoire des modéles :

Répertoire des documentations :

d:vgediapplis\multigest\tmpimg
d:\gedidatas\banettes

d:'ged\datas\banettesicorbeille

divgediapplisimultigest\mailing

d:\ged\applis\multigest\exports

d:\gediapplis\multigest\tmpmails

d:igediapplisimultigesti modele

none

Onglet Modules complémentaires

E Enregistrar
o

L’onglet « Modules complémentaires » permet de proposer

e Le téléchargement du pack collaboratif a l’utilisateur, si celui-ci
n'est pas installé sur le poste

e Un taux de compression des images (de 0 a 100)

e Une liste d’'extensions de fichiers non pris en compte (permet
1'affichage des fichiers souhaités dans Multigest)

e Un affichage graphique différent si le mode recette est activé (ajout

d’un bandeau rouge)

Cénéral Gestion des répertoires Modules complémentaires HMeszagerie

Options du pack collaboratif

[ Effectuer le téléchargement automatique du module d'utilisation du pack collaboratif

si celui-ci n'est pas installé sur le poste client.

Options d'imagerie

Taux de compression des images (0 - 100) : 80

Options des fichiers

Extensions de fichier non prises en compte :

Options d'environnement

[ Activation du mode Recette

H Enregistrer

L'écran d'affichage du mode Recette est le suivant:

57 Administrateur
—

Hec o3 q a '
| ”
e e ...

Onglet Messagerie

Q mechercre WP Création [ Impresson | % Préfeerces & Acminisaton

Cette interface permet de gérer les parametres liés a l’'utilisation de la

messagerie.

L'interface messagerie permet l’utilisation d’un serveur SMTP sécurisé avec



possibilité d’authentification et d’utilisation du protocole T1S

Information

by

Le mode SMTPs est possible a partir de la version 9.6.1 svn 12628

Général Gestion des répertores Modules complémentaires

A propos de
Un redémarrage du service 'Auntomate MultiGest Webserveur' devra étre fait aprés modification des informations ci-dessous.

Configuration des notifications

Heure d'envoi desmails: |00 |: 00

Paramétres d'envoi des messages (SMTP & Message par défaut)
SMTP : | relais-smtp.ipline.fr

Port SMTP : 25

Nom d'utilisateur (si authentification nécessaire) :

Mot de passe (si authentification nécessaire) :
[ utiliser TLS/SSL
Objet par défaut : | EFALIA

Message par défaut :

Capture des mails : paramétres du compte mail a lire

& MNouveau compte

Adresses configurées : | Sélectionnez un compte paramétré v

= Enregistrer

Configuration des notifications

Ce parametre permet de définir les heures d’envoi des notifications mails
(portefeuille, Workflow, complétude, ..).

Paramétrage d’envoi des messages

Si les options de messagerie sont utilisées, il est nécessaire de configurer
les éléments suivants

e L'IP du serveur SMTP
e Le port du serveur SMTP
e Le nom d’'utilisateur et le mot de passe

Attention

A renseigner uniquement si l’authentification a été activée sur le serveur
SMTP

e Activer ou non l'utilisation de TLS/SSL afin de dialoguer avec le
serveur SMTPs.
e Un objet par défaut ou et un message par défaut pour le mail d’envoi



Paramétrage de la capture des mails

Pour utiliser la fonction « Capture mail » qui permet d’indexer dans la GED
des courriels recus, il faut qu’une adresse mail soit dédiée a 1’application.

Puis rentrer dans les parametres les éléments suivants

L’adresse du serveur
Le nom du compte

Le mot de passe

Le port

Le type de boite mail (pop ou imap)

Si la case « Matching sur mail utilisateur » est cochée, tous les
utilisateurs recoivent leurs mails. Si un utilisateur est coché,
l’utilisateur recoit les mails de tout le monde.

Exemple de paramétrage

Capture des mails : paramétres du pop a lire

Attention

Type de boite mail :
Adresse serveur :
Identifiant utilisateur :

Mot de passe :

Confirmation mot de passe :
Port :

Association des utilisateurs sur ce compte
Matching sur mail utilisateur

O Nouveau compte @ Supprimer le compte

Adresses configurées : .laposte.net - pierre.efalia v|

Pop [V
pop.laposte.net
pierre.efalia
LA L L L]}

995

Groupes et utilisateurs
Service Commercial

& Service Comptable

& service Technique

8 Administrateur

Un redémarrage du service “Automate Multigest Webserveur” devra étre fait
apres modification des informations de connexion.

Exemple de réception de mail

L'accés a la boite de réception des mails s’effectue via la barre de menu

principale.



& Armoires de Multigest

</  Bannettes de Multigest

EMuliGes: WebServeur - Administratews - Internet Explorer =0 =

Indexation des mails

"Philippe MARCON" <PMARCON@efalia.com=

. B pop.laposte.net - pierre.efalia (1) - - - -
LA "pierre.efaliaf@laposte.net” <pierre.efaliaf@laposte.net>
Projet GED : Rapport d"insta,.. -
@ Philippe MARCON 9082016 17:58:21 o a Ce:
8 (= Date : 29/08/2016 17:57:48

_# Sujet : Projet GED : Rapport d'installation

Banjour, ~
Comme conveny, j& vous prie de trouver ci-joint les documents =l
demondés.

W

Cordialement.

U Liste des piéces jointes
|m devis-laurent-Itz.pdf (58.59 Ko)

Onglet A propos

Cet onglet donne des informations sur la société EFALIA et sur la version du
logiciel. Il permet également de consulter les modules installés (pour cela
il faut cliquer sur « Consulter les modules installés »).



€] Cenfiguration de Multigest - Internet Explorer | = = )

Options generales de Multigest

| Général Gestion des répertoires Modules complémentaires | Messagerie

Nous contacter : Multigest Webserveur 9.4.0

Société EFALIA
49, avenue de la république r— E F E L l E
69200 Vénissieux L’EFFICACITE DOCUMENTAIRE

Tel : 04.72.51.77.55 Copyright (C') 1986-2016 tous droits réservés.
Fax : 04.72.50.43.13
Ce logiciel fait I'objet d'une licence d'utilisation ct ne vous donne, cn aucun cas, un droit de
propriété sur celui-ci.
Cette licence ne constitue pas une vente de logiciel qui reste la propriété de la société
Mantis : Déclarer / suivre des bugs EFALIA.
Forum : Communaute GED Toute reproduction non autorisée du logiciel est strictement interdite.

Mail : support@efalia.fr
Site : www.efalia.com

MULTIGEST
WEB

Numéro de licence : 15 - SW 9.1 - 3216/3216
Version du produit : 9.4.0
Release SVN : 10439

Consulter les modules installés

B Modules installés

Multigest Version SERVEUR

Maodule Import/ archivage des Editions spool PDF
Module OCR de zone / LAD

Module Import / Matching

Module conhecteur GED - API - interface logiciel Métier standard
Module de conversion des éditions bureautiques
Module préparation sur écran

Module MG Woarkflow

Module séparateurs nominatifs

Module import standard de documents

Madule capture de formulaires (RAD)

Module Complétude des dossiers

Portail de diffusion

SANRNRANNRRNS




