Gestion des absences

Administration des absences

by

Cette fonctionnalité permet a un utilisateur d’accéder pendant une période
définie aux bannettes et aux actions du workflow d’un autre utilisateur
absent. La période est définie par 1’'utilisateur absent avant son absence

programmée.

Définition de la période d’absence

La zone « Choix du (des) délégué(s) » est grisée par défaut et devient active
lorsque la période de délégation est remplie et/ou une absence réguliere est

sélectionnée
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Periode de délégation: %
Du : A
L Im [ ITm

Absences réguliéres :

W Lundi ¥ Mardi [ Mercredi [ Jeudi [ vendredi

Délégation du workflow :

Chotx du délégué: | LCL_Admin

Délégation des bannettes :
Choix du(des) délégué(s) : [FFR_Admin % -
LCL_Admin

Régles de distribution dans les bannettes propriétaires de I'utilisateur :

(®) Ne pas distribuer les documents
(O Continuer a distribuer les documents

La zone « Choix du (des) délégué(s) » permet d’afficher via bouton un pop-up

qui permettra d’'afficher la liste des utilisateurs MG.


https://docs.efalia.com/docs/configurer-mg-9/gestion-des-absences/

L'utilisateur peut sélectionner 1 ou plusieurs délégués (dans le cas d’une
sélection multiple, les noms des remplacants sont stockés dans le tableau)

La(les) personnes choisi(es) comme remplacant(s) héritent (en plus de leurs
propres droits) des habilitations « bannettes » de la personne remplacée (la
personne désignée comme délégataire aura donc les droits d'acces aux
bannettes au méme titre que la personne propriétaire)
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Zone radio bouton « regle de distribution dans les bannette(s)
propriétaire(s) de l’utilisateur (sur la période d’absence) » a 2 choix

e Choix 1 : Distribuer les documents dans ses bannette(s) propriétaire(s)
e Choix 2 : Ne pas distribuer les documents dans ses bannettes
propriétaire(s) (choix par défaut)

Cette option « regle de distribution .. » n'aura d’effet que sur les
distributions de bannettes déclenchées manuellement. Les distributions
bannettes par tache planifiée « lecture code barre » continueront de
fonctionner comme aujourd’hui, c’est-a-dire que les documents seront
distribuée dans les bannettes associées aux codes-barres lus, que le
propriétaire de celles-ci soit présent ou absent.



L'ic6ne doit également s’afficher sur les regroupements de bannettes
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Infobulle indiquant le nom du propriétaire de la bannette (au survol de la
souris)
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Icone permettant de connaitre les bannettes déléguées.
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Icone permettant de connaitre les bannettes déléguées.
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Import a partir de la bannette

Icone permettant de connaitre les bannettes déléguées.

| BB pocuments RSty o, | | Modgles |

i

Choix d'une bannette : [E]

Compleément Office

Fichier Erick FOLLET o)

{5 Loriane CLEMENT
Mumérisation

Sambeau PRAK

e Tall]

Il Importes

Infobulle indiquant le nom du propriétaire de la bannette (au survol de la

souris)

| ER Documents =1 Bannettes Bl Mails | E=-| Mod&les |
Choix d'une bannette : [E]

Complément Office
Fichier Erick FOLLET g
‘E Ppraire: LCL_Admin
Sambeau PRAK v
e

=l Importe:




Statistique des bannettes

Par défaut, lors du clic sur « Statistiques des bannettes », seules les
bannettes de l’utilisateur (bannettes propriétaires et habilitées) sont
affichées a 1’écran.
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Un nouveau bouton permettra de basculer sur les bannettes de remplacement.

Voir les bannettes déléguées jFi
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Clic sur le bouton
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En survolant avec la souris chaque bannette de remplacement, un info-bulle
permettra de visualiser l1’identifiant du propriétaire de la bannette.
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