Gérer les modeles de processus

Liste des modeles

La liste de processus permet d’effectuer un certain nombre d’opérations de
gestion sur les modeles existants.

Administration du Workflow

processus

Description Lancement Actif Date de création Superviseur Armoire Classement Nb processus

[ | v v v~ v

01 - Orientation Courrier Auto Oui 2016-11-09 15:09:46  Administrateur 01 - Courriers Demands 15 Q& BB
01 - Service Fait Auto Oui 2016-11-10 10:57:04  Administrateur 02 - Paiements (factures) Facture 0 (G Y
02 - Signature du bordereau Auto Oui 2016-11-15 16:27:01  Administrateur 02 - Paiements (Facturas) Mandat 1 (SR I )
03 - Invitation Auto oui 2016-12-02 11:36:33  Administrateur 01 - Courriers Invitation [ Q& ¢ B &
04 Information Auto Oui 20161204 01:33:15  Administrateur 01 - Courriers Information 1 (SR )

Administration du Workflow

processus

Description Lancement Actif Date de création Superviseur Armoire Classement Nb processus

[ ] v v ~ v

01 - Orientation Courrier Auto Oui 20161109 15:09:46  Administrateur 01 - Courriers Demande 15 Q & F B
01 - Senvice Fait Auto Oui 2016-11-10 10:57:04  Administrateur 02 - Paiemants (Facturas) Facture [] Q& yEB
02 - Signature du bordereau Auto Oui 2016-11-15 16:27:01  Administrateur 02 - Paiements (factures) Mandat 1 (G )
03 - Invitation Auto Oui 2016-12:02 11:36:33  Administrateur 01 - Courriers Invitation [ (R )
04 -Information Auto Oui 2016-12-04 01:33:15  Administrateur 01 - Courriers Information 1 Qi § B

Gestion des instances du modéle
Opérations de gestion des modéles
La colonne de droite de la liste des modeles propose 3 types d’opérations.

Icone Description
C), & @ B {5 Permet de visualiser graphiquement le processus

Permet de modifier le processus Les informations et les
options générales du modéle peuvent étre modifiées a tout
moment, hormis le champ Classement. On peut modifier les

5 différents composants d’un processus (Utilisateurs, actions,
délai..). Cependant, la modification du graphique n'est
possible que si aucune instance du modele n’'est en cours de
validation.

{88 Permet de supprimer le processus

A partir de la version 9.5

Des nouvelles fonctionnalités facilitent la gestion des processus de
Workflow, notamment la possibilité de dupliquer un processus existant.

Icone Description
©L i & 5 4% Dupliquer le processus
©, i @ B {% Désactiver le processus

Ceci implique la possibilité également de pouvoir le désactiver et activer


https://docs.efalia.com/docs/configurer-mg-9/administration-du-workflow/gerer-les-modeles-de-processus/

temporairement.

La suppression du modele entraine la destruction de toutes les instances
I qui lui sont associés (ainsi que les fiches suiveuses). Cette opération
est irréversible.

Mise en pause d’un processus

Parfois il est utile de pouvoir mettre en pause un processus sans pour autant
ni le supprimer, ni mettre fin a la gestion de tous les documents qu’il est
en train de traiter. La mise en pause signifie arréter de prendre en compte

de nouveaux documents, mais continuer a traiter les documents qui sont déja
pris en compte.

En face de chaque processus, un bouton permet de désactiver un processus et
1'activer selon les souhaits de l’utilisateur.

Administrateur,BRO MARCHES PUBLICS 01. CONSULTATION/1.10 Compléments d'informat
Administrateur MARCHES PUBLICS 01. CONSULTATION/1.10 Compléments d'informat
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Lorsque le processus est « Inactif », il ne prend plus en compte des nouveaux
documents, mais il continue a traiter les documents déja en cours.

Lorsqu’on appuie a nouveau sur le bouton, le processus reprend et il commence
a traiter a nouveau les documents qui sont enregistrés dans l’application.

La mise en pause d’un processus peut également se faire par le biais de
1’interface de création et modification des processus du Workflow.

Dupliquer un processus

La duplication d’'un processus facilite la création de nouveaux processus a
partir des processus existants. Le besoin de dupliquer un processus
correspond a une demande métier. Cette duplication est soumise a certaines
contraintes selon la nature des documents sur lesquels s’appliquent les
processus.

Administrateur,BRO MARCHES PUBLICS 01. CONSULTATION,1.10 Compléments d'informat
Administrateur MARCHES PUBLICS 01. CONSULTATION/1.10 Compléments d'informat
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Lorsqu’un processus est créé ou dupliqué, il apparait par défaut en mode
inactif, il faut par conséquence l'activer.

Gestion des instances du modele

La liste de 1’instance peut étre réduite a 1’aide des différents filtres
situés au-dessus de la liste sur chaque colonne.

La colonne Nb processus propose un lien permettant d’accéder a la liste des
instances en cours de validation. Ce lien ouvre la fenétre de dialogue
suivante



‘ T ey —

‘ Nom du dossier | Nom du document Version du processus Date de lancement |
PRODECO 732 829 320 D0074 02- Affaire/01- CommercefFacture_002.) Validation Facture : 6 2016-09-06 10:08:10 @ &

|

||| PRODECO 732 829 320 00074 02- Affaire/01- CommercefFacture_001.; Validation Facture : 5 2016-09-05 17:34:51 Q@ &

&
L'ic6ne permet de visualiser graphiquement 1’'état du processus en
cours.

Ce graphique affiche les informations suivantes
Les fleches colorées en rouge indiquent le parcours du circuit déja validé
Les composants colorés en vert indiquent une action réalisée

Les composants colorés en rouge indiquent une action a réaliser




Visualisation graphique
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@@ [’arrét d’un processus en cours entraine la suppression de toutes
actions déja réalisées. Cette opération est irréversible.

L’'icOone permet de stopper l’instance du processus en cours.

A partir de la version 9.5
Création d’un workflow a partir du type de document.

Grace a l’amélioration développée précédemment il est possible désormais de

construire un Workflow a partir de la fiche de métadonnées (Type de document)
créée dans une armoire en mode fichier.

Le principe de création de l’armoire suit les mémes regles que pour le



workflow d'une armoire en mode dossier.



